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1.  Startsiden i systemet 
Denne siden inneholder menyvalg samt at den viser alle dine tidligere registrerte utlegg som 
du kan redigere. Brukergrensesnittet er meget enkelt og intuitivt å bruke. Systemet er 
utviklet i samarbeide med revisor med ansvar for godkjenning av utleggsrefusjoner for 
regnskap i bedrifter fra en ansatt og oppover. 

 
 
Systemet tilfredsstiller alle krav som revisjon av reise -og utleggskostnader vil kreve for 
din bedrift. Systemet er meget fleksibelt bygd opp og alle faktorer som vil kreve endringer i 
fremtiden med hensyn på satser, valuta, kontoføring etc. endres ved hjelp av konfigurerings- 
skjermbilder som vedlikeholder grunndatatabeller. 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

www.sti.no Kopirett © 2003 STI AS

 



   Side 4    
(15) 

 WEB løsning for reise og utleggsrefusjon  

 

 

1.1. Formål og reiserute. 
Man starter med å beskrive kort hva reisen gjelder og reiserute. Deretter kan man velge å 
gå videre til spesifisering av diett/nattillegg, KM-godtgjørelse, evt. andre utlegg hvor den siste 
folderen gjelder spesifikasjon av evt. forskudd samt utskrift av blankett. 
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1.2. Diett/Nattillegg. 
Skjermbilde for spesifikasjon av Diett/Nattillegg. Systemet har alle regler som gjelder for 
beregning av diett og nattillegg innebygd og det er bare for sluttbruker å fylle inn dato og 
klokkeslett så ordner systemet resten. 
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1.3. KM-godtgjørelse. 
 
Skjermbilder for registrering av KM-godtgjørelse. Dette skjermbildet inneholder alle regler 
som gjelder for føring av kilometergodtgjørelse.  
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1.4. Diverse utleggsrefusjoner. 
Dette skjermbildet gjelder for registering av ALLE typer utlegg som en ansatt i bedriften 
krever refusjon for. Feltet Utleggstype er en drop down liste som inneholder alle typer 
utlegg som er registrert hos Kunden. Denne listen kan enkelt utvides med nye utleggstyper 
ved å vedlikeholde en tabell i systemet som holder rede på alle typer utlegg som er kontoført i 
bedriften. 
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1.5. Spesifikasjon av forskudd samt utskrift av formular. 
Skjermbilde for forskudd/utskrift viser en oppsummering av det totale utlegget korrigert for 
mottatt forskudd.  
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1.6. Utskrift av formular/bilag til regnskap. 
Utskriften blir produsert og innholdet i utskriften er dynamisk fra gang til gang 
avhengig av hvilke type utlegg du har registrert.  
Utskriften tilfredsstiller alle krav til rapportering som revisor vil kreve for din bedrift. Data 
kan også bli overført til regnskapssystemet ved hjelp av XML eller en direkte oppdatering i 
tabeller i regnskapssystemet til Kunden. 
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1.7.  Online hjelp i systemet. 
Nedenfor følger et sett med bilder som beskriver de skjermbildene du nå har sett mer i detalj. 
Dette er online hjelp som er tilgjengelig for sluttbruker via en link i skjermbildet i portalen. 
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